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1 功能业务流程介绍

1.1 注册账号

登录深圳市交通运输局（港务管理局）智能政务服务平台（以下简称“政务服务平台”）网站（https://uia.jtys.sz.gov.cn/sso），点击【立即注册】，填写注册信息完成注册。
请注意：物流资助为法人事项，需企业法人注册，核对企业法人本人身份信息，通过实名认证，绑定企业后方可办理。以非企业法人（如代办人员）注册的账号将无法申报物流资助。
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1.2 实名认证

账号注册完成后进入政务服务平台首页，点击【实名认证】进行实名认证。
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录入个人身份相关信息后，点击【实名认证】，跳转至深圳金融电子结算中心进行银行信息认证。
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注：请根据系统提示选择以下任一银行借记卡完成实名认证，包括：中国工商银行、交通银行、中信银行、中国银行、中国农业银行、中国建设银行、平安银行、招商银行。
若实名认证失败，申请人可前往所选银行修改个人信息后，再登录政务服务平台进行实名认证。若仍无法进行实名认证，申请人可点击【预约窗口办理】，选择【物流和供应链发展处（仅限预约重点物流企业认定、物流资助业务）】窗口，填写相关信息后进行预约，并携带相关证件按时前往窗口进行实名认证。（地址：深圳市福田区竹子林紫竹七道16号市交通运输局1708室，联系方式：83168092、83168329）
注：如本人前往实名认证，港澳居民请携带来往内地通行证和港澳居民身份证、台湾居民请携带来往大陆通行证和台湾居民身份证、外籍人员请携带护照前往窗口进行实名认证即可；如他人代办，则除上述证件复印件外，还需携带加盖申请企业公章的代办委托书及代办人身份证件。
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1.3 企业绑定
点击【用户中心】，选择【企业管理】→【添加企业】后录入企业相关信息后，点击【提交】完成企业添加。
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注：企业用户需实名认证，并绑定企业后方可进行业务办理。系统将对申请人所填写的企业相关信息进行审核，1个自然日内告知审核结果。
1.4切换办事主体
待企业信息审核通过后，申请人可点击首页右上角【切换用户】进行办事主体切换。
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注：办事主体为个人时可办理个人相关事项，办事主体为企业时可办理企业相关事项。办理事项时应查看当前办事主体。办理物流资助事项应以企业为办事主体办理。
1.5我要办事
1.5.1深圳市重点物流企业认定
点击【我要办事】-【物流资助】-【立即办理】深圳市重点物流企业认定，跳转到深圳市重点物流企业认定申请界面
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将申请信息补充完整后点击【下一步】
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填写完企业信息后点击【下一步】
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补充完其它信息、图片验证码、勾选承诺项点击【提交】，提交深圳市重点物流认定申请信息
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用户提交申请后，系统会生成一条新申请状态的申请，点击【材料补齐补正】，上传申请材料
注：在业务部门规定的事项申报时间内，如果用户发现申请信息填写有误，可以点击【取消申请】，取消当前申请后，重新发起深圳市重点物流企业认定申请。但若已过申报时间，则不能再取消申请。
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点击【下载上传材料样表】可以下载申请材料的样表，用户根据样表内容准备好申请材料后，根据下拉框里的材料清单点击【上传材料】，完成所有申请材料的上传后，等待业务主管部门审核
注：在上传材料时，系统可支持上传图片（.JPG）、文档（.PDF）和压缩包（.rar）格式文件。上传材料文件大小需小于10M，如果上传材料大于或等于10M，可以压缩后再上传。企业财务审计报告可以上传多份文件，每份文件大小不得超过10M。
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当业务主管部门审核通过并上传企业认定文件后，用户点击【下载企业认定文件】，下载企业认定文件
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1.5.2深圳市重点物流企业贴息资助
点击【我要办事】-【物流资助】-【立即办理】深圳市重点物流企业贴息资助，跳转到深圳市重点物流企业贴息资助申请界面
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将申请信息补充完整，点击【下一步】
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填写图片验证码并勾选承诺项，点击【提交】，提交申请
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用户提交申请后，系统会生成一条新申请状态的申请，点击【材料补齐补正】，上传申请材料
注：在业务部门规定的事项申报时间内，如果用户发现申请信息填写有误，可以点击【取消申请】，取消当前申请后，重新发起深圳市重点物流企业贴息资助申请。但若已过申报时间，则不能再取消申请。
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点击【下载上传材料样表】可以下载申请材料的样表，用户根据样表内容准备好申请材料后，根据下拉框里的材料清单点击【上传材料】，完成所有申请材料的上传后，等待业务主管部门审核
注：在上传材料时，系统可支持上传图片（.JPG）、文档（.PDF）和压缩包（.rar）格式文件。上传材料文件大小需小于10M，如果上传材料大于或等于10M，可以压缩后再上传。企业贷款合同和财务审计报告可以上传多份文件，每份文件大小不得超过10M。
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当业务主管部门审核通过并上传文件后，用户点击【下载通知】，下载《关于下达重点物流企业贷款贴息财政资助资金的通知》
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1.5.3深圳市重点物流企业一次性奖励
点击【我要办事】-【物流资助】-【立即办理】深圳市重点物流企业一次性奖励，跳转到深圳市重点物流企业一次性奖励申请界面
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填写申请信息、图片验证码、勾选承诺项，点击【提交】
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用户提交申请后，系统会生成一条新申请状态的申请，点击【材料补齐补正】，上传申请材料
注：在业务部门规定的事项申报时间内，如果用户发现申请信息填写有误，可以点击【取消申请】，取消当前申请后，重新发起深圳市重点物流企业一次性奖励申请。但若已过申报时间，则不能再取消申请。
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点击【下载上传材料样表】可以下载申请材料的样表，用户根据样表内容准备好申请材料后，根据下拉框里的材料清单点击【上传材料】，完成所有申请材料的上传后，等待业务主管部门审核。
注：在上传材料时，系统可支持上传图片（.JPG）、文档（.PDF）和压缩包（.rar）格式文件。上传材料文件大小需小于10M，如果上传材料大于或等于10M，可以压缩后再上传。
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业务部门审核通过并上传通知后，用户点击【下载通知】，下载《关于下达市重点物流企业一次性奖励的通知》
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1.5.4深圳市智能快件箱资助项目
点击【我要办事】-【物流资助】-【立即办理】深圳市智能快件箱资助项目，跳转到深圳市智能快件箱资助项目申请界面
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填写申请信息、图片验证码、勾选承诺项，点击【提交】
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用户提交申请后，系统会生成一条新申请状态的申请，点击【材料补齐补正】，上传申请材料
注：在业务部门规定的事项申报时间内，如果用户发现申请信息填写有误，可以点击【取消申请】，取消当前申请后，重新发起深圳市智能快件箱资助项目申请。但若已过申报时间，则不能再取消申请。
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点击【下载上传材料样表】可以下载申请材料的样表，用户根据样表内容准备好申请材料后，根据下拉框里的材料清单点击【上传材料】，完成所有申请材料的上传后，等待业务主管部门审核。
注：在上传材料时，系统可支持上传图片（.JPG）、文档（.PDF）和压缩包（.rar）格式文件。上传材料文件大小需小于10M，如果上传材料大于或等于10M，可以压缩后再上传。快件箱场所的租赁合同可以上传多份，但每份文件大小不得超过10M。
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业务部门审核通过并上传通知后，用户点击【下载通知】，下载《关于深圳市智能快件箱资助项目的通知》
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2 附录
2.1 PDF文件压缩办法
参见以下网址：
https://jingyan.baidu.com/article/375c8e19900a2925f2a2291b.html
2.2 PDF文件拆分办法
用Adobe Acrobat软件打开需要拆分的PDF文档，点击【工具】栏，调出工具页面。
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点击【页面】选项，调出页面处理菜单。
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点击【拆分文档】选项，并按需要选择拆分方式，选择后点击【确定】按钮，即可将文档拆分。
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