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第一章  工伤预防项目申报流程

1.登陆申报系统。登陆单位社保网上服务系统（网址：https://sipub.sz.gov.cn/hsoms/）。
2.填写申请表。根据工伤预防项目申请表内容要求填写申报单位相关信息。

3.打印申请表。下载打印申请表，并在相应位置加盖单位公章以及法人签名。

4.上传材料。根据材料列表名称，将申报材料分别扫描成PDF文件上传。
5.提交申请。提交申请，等待审核结果。

6.审核环节。包括申报材料审查、专家初评、专家评审、市工伤预防联席会审议等环节。
7.审核结果。系统显示申报项目结果。
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图

第二章 系统操作

一、登陆申报系统

（一）登陆网址

登陆深圳市社会保险基金管理局单位社保网上服务系统（网址：https://sipub.sz.gov.cn/hsoms/，以下简称系统），输入单位社保编号和密码。
图 1
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（二）浏览器要求

使用windows7及windows7以上版本的操作系统，推荐使用IE浏览器（IE10或IE10以上版本）访问系统，使用其他操作系统和浏览器访问系统可能会出现系统不兼容的情况，影响使用效果。

二、填写工伤预防项目申请表信息

登陆系统，点击“工伤业务管理”，找到“申请工伤预防项目”并打开，显示“申请工伤预防项目信息录入”页面，按页面显示内容填写相关信息，录入完信息后点击下一步操作。（具体操作步骤详见图2、图3）
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图 2
图 3
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三、打印“工伤预防项目申请表”

点击下载打印，保存“深圳市工伤预防项目申请表”，保存成功后点击确认，弹出提示框信息，认真阅读提示框信息后再点击确认。（具体操作步骤详见图4、图5）

图 4
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图 5
四、上传材料前准备工作

1.打印申请表。打印从申报系统下载的申请表并核查申请表信息。

2.签名加盖章。在申请表上加盖单位公章（单位名称处和法人代表签字处），法人代表在单位审核意见和承诺栏中签名。

3.扫描材料。将3项申报材料（材料1：深圳市工伤预防项目申请表；材料2：可行性报告和实施计划方案；材料3：申报单位其它相关材料及材料清单）分别扫描成PDF格式的文件，并妥善保管好原件以便备查。

五、上传材料

上传材料时根据材料列表名称分别上传PDF格式文件，上传的材料必须要保证材料的清晰和完整性，如果上传的材料不清晰或者不完整而影响到专家评审，后果由申报单位自行负责。

上传材料具体操作步骤如下：

首先，在系统首页打开“未完成事项”页面，打开后显示待办事项内容，在业务名称列表中找到“工伤预防项目申请”，当前状态为“已录入未提交”，点击继续办理，显示“上传文件”页面。（具体操作步骤详见图6、图7、图8）

图 6
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图 7
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图 8
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其次，点击上传按键，打开上传材料页面，浏览找到需要上传文件所在的位置，选中文件后点击打开，再点击上传文件。在选择文件时，一定要选择PDF格式的文件，否则上传是不成功的。（具体操作步骤详见图9、图10、图11）

图 9
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图 10
图 11
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再次，确认上传的文件名以及文件格式后缀是PDF，并显示上传完成，点击关闭。（具体操作步骤详图12）
图 12
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最后，确认列表内的三份材料文件都已完成上传，点击下一步。（具体操作步骤详见图13）
图 13
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六、提交申请

提交工伤预防项目申请表，等待审核结果。（具体操作步骤详见图14、图15）
图 14
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图 15
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七、查看审核结果
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登陆系统首页，在“已提交等待审核、未完成事项”中，找到业务名称为工伤预防项目申请，当前状态为已提交等待审核，点击继续办理，打开查看审核结果页面。（具体操作步骤详见图16、图17）
图 16
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图 17
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八、审核结果

1.审核成功。申报的工伤预防项目经专家初评、评审以及市工伤预防联席会议审议通过，办理结果则为办理成功。（如图18）
图 18
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2.审核失败。申报的工伤预防项审核未通过，办理结果则为办理失败，在办理失败说明框中显示办理失败的原因。（如图19）

图 19
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九、撤销申请

提交申请后、受理申请前，且在申报期限内，申报单位可撤销申请，具体操作步骤如下：

登陆系统首页打开“已提交等待审核或者未完成事项”页面，找到需要撤销的业务，点击继续办理（具体操作步骤详见图16、图17），显示等待审核页面，点击撤销提交，返回到“确认工伤预防项目信息的录入信息”页面。

说明：只有显示“确认工伤预防项目信息的录入信息”页面才能说明申请表已撤销成功，具体操作步骤详见图20、图21。
图 20
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图 21
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十、重新提交申请

（一）单位自行撤销申请或者因材料不齐全、不完整等未通过审核的，在申报期限内可以重新提交申请。操作步骤分别如下：

1.单位自行撤销申请的，可以修改完善申请内容及材料后重新提交申请，相关操作如下：

（1）修改上传材料。撤销操作成功后点击上一步返回到上传材料界面，删除已上传的材料，然后再重新上传材料（重新上传材料步骤和上传材料步骤是一样的，具体操作步骤详见图9至图13），修改好后点击下一步（具体操作步骤详见图22、图23）。
图 22
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图 23
[image: image25.jpg]HE TR T E x

1 iR "
AR whEs A mAT

GEER  THEHARIE qm— SA—iE
PEGR SR

BEfIA%
prrre )

S TATRT 5 A PRk





说明：重新上传新材料前，需要先删除之前已上传的材料，再操作上传新材料。如果没有操作删除之前已上传的材料，就直接操作上传新材料，只是增加新材料，而不会覆盖之前已上传的材料。
（2）修改申请表。撤销操作成功后点击上一步直到显示“确认工伤预防项目信息的录入信息”（如图24）页面为止，在此页面开始修改申请表信息。

申请表信息发生更改的，需要重新下载打印修改后的申请表，并在相应位置盖上公章和法人代表签名，再扫描上传修改后的申请表。

说明：上传修改后的申请表之前，需要先删除之前上传的申请表。

图 24
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申请表和材料都更改完成后，再点击提交按钮提交申请（具体操作步骤详见图14、图15）。
2.因材料不齐全、不完整等未通过审核的，申报单位可修改完善申报材料，再重新提交申请，具体操作步骤如下：

（1）登陆系统首页打开“已提交等待审核、未完成事项”中找到审核未通过的申请表，点击“继续办理”，查看办理失败说明框中显示申报未通过的原因。

（2）在申报期限内，可以点击“重新申报”按钮，进入“申请工伤预防项目信息录入”界面，然后根据办理失败说明修改完善申报信息和材料，再提交申请。

图 25
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图 26
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十一、系统其他操作显示说明

1.在上传时选择的文件不是PDF格式，系统会提示“上传的文件类型不符合要求”点击确定后，在上传的进度条里显示“上传失败”，此时需要删除上传失败的文件，再重新选择正确格式的文件上传。

图 27
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图 28

2.同一个单位只能申请1个宣传项目、1个培训项目，否则系统会提示错误无法提交。

图 29

3.申报项目通过受理后，无法再撤销申请，如操作撤销申请系统会提示“业务撤销失败”。

图 30

4.未上传材料前可以修改申报信息。在未上传材料前需要修改申报信息内容的，可以返回到申请工伤预防项目信息录入页面，在所需修改的信息框中修改信息，并重新下载打印申请信息。具体操作步骤如下：
在系统中找到已录入未提交的项目申报信息（具体操作步骤详见图6、图7、图8），点击上一步，返回到申请工伤预防项目信息录入，修改申报信息，修改完成后再点击下一步。
图 31

第三章  申请表填写说明
1.项目类型：根据申报的项目选择是工伤预防宣传项目或工伤预防培训项目。

2.组织机构代码：通过信息共享方式读取申报单位组织机构代码，申报单位可根据实际情况进行修改。

3.项目名称：默认显示工伤预防宣传项目或工伤预防培训项目，申报单位可结合实际进行修改。

4.成立年限（年）：填写申报单位成立年限。

5.主管部门：申报单位有上级管理机构（政府）需填写上级管理机构（政府）名称，没有可空着不必填写。

6.所属行业：通过信息共享方式读取申报单位所属门类行业，申报单位可结合实际情况进行修改。

7.业务范围：通过信息共享方式读取申报单位的经营范围，申报单位可结合实际情况进行修改，该信息框可输入字数不超过300字。

8.预算金额（万元）：申报单位根据事先编制的项目预费用填写。

9.开展宣传和培训相关业务年限（年）：按要求填写申报单位开展相关业务的年限。

10.专业技术人员结构及数量情况：从工伤预防、安全生产、职业卫生、宣传培训等四个领域，分别统计高级、中级、初级、技术职业资格等各领域各级别的专业人员数量，该信息框可输入字数不超过100个字。（专业人员需提供相应的证明材料，并附在申报材料3中）

11.项目实施方式：按照申报文件要求，该信息框默认显示申报机构直接实施，且不可修改。
12.法人代表信息：如实填写法人代表姓名、证件类型、证件号码、联系电话。
13.项目负责人信息：如实填写项目负责人姓名、证件类型、证件号码、手机号码。项目负责人手机号码用于接收申报项目的反馈信息，请填写正确的手机号码。

14.服务范围和对象：根据申报单位服务的范围和对象如实填写，该信息框可输入字数不超过100个字。

15.开始时间：选择项目计划开始时间。

16.结束时间：选择项目计划结束时间。

17.银行信息：该信息框默认显示申报单位社保缴费账户的银行名称、银行户名、银行账号。

18.上月工伤保险参保人数：该信息框通过信息共享方式读取申报单位上一个月工伤保险参保人数。

19.申报项目理由：根据申报单位申报工伤预防项目的理由进行填写，该信息框可输入字数不超过800字。
20.绩效目标：系统根据项目类型默认显示宣传或者培训项目的绩效目标，申报单位可结合实际进行修改，该信息框可输入字数不超过150字。

21.单位审核意见和承认：该信息框默认显示内容。
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在申报期限内，申报单位撤销申请，修改申请表信息或材料后，重新提交申请。








在申报期限内，申报单位根据系统反馈的信息完善材料，重新提交申请。
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