附件7

项目验收纸质申请材料具体要求说明

1.合同有延期，以及负责人、承担单位、指标、设备采购预算等变更的，应同时提供我委同意变更的书面批复或加盖我委公章的变更申请纸质资料复印件。
2.承担单位名称、项目组主要成员（不含负责人）、设备费预算变更未超过30%、除设备费外的预算科目调整等变更情形，应提供业务系统中的变更备案表（加盖承担单位公章）。
3.证明合同约定技术指标完成情况的第三方检测报告或公开发表的文章复印件。基础研究项目既可以提供第三方检测报告，也可以提供公开发表的文章。其它类别项目只可提供第三方检测报告。
第三方检测报告是指，合法具有相关领域检测资质的第三方机构（独立于承担单位、合作单位及其利益相关方以外的机构）针对合同约定技术指标完成情况出具的检测结果。
提供第三方检测报告的，送检单位必须是合同约定的承担单位。检测机构必须具有相应技术领域的检测资质。既有承担单位，又有合作单位的项目，既可由承担单位独立提供，也可由承担单位、合作单位分别提供。
提供公开发表文章的，除文章本身要符合以下第4条关于文章的要求外，还应包含证明指标的推导、演算等内容。
4.证明合同约定数量和质量的文章或著作的复印件（著作仅需提供首页、目录页和最后有关编辑、发行信息的页面）。文章或著作未正式发表但已收到用刊通知的，应提供用刊通知和文章全文（著作内容同上）的复印件。文章或著作内容应与项目研究方向相关，致谢部分应注明项目编号（限合同约定了文章发表指标的项目提供）。
项目组成员必须是文章或著作的第一作者或通讯作者，且该第一作者或通讯作者在文章或著作中标注的所属单位也必须是承担单位。仅以承担单位内设的实验室或其它内设科研机构作为第一作者或通讯作者所在单位进行标注的文章或著作不能作为完成相应指标的依据（重点实验室、工程技术研究中心和公共技术服务平台项目除外）。
合同约定的文章为SCI或EI检索的，应提供检索证明。
5.证明合同约定数量和质量的专利申请受理回执、专利授权证书复印件。专利内容应与合同研究内容相关。项目承担方应为专利权人（限合同约定了专利申请、授权指标的项目提供）。
6.证明合同约定数量的软件著作权证书复印件。软件应与合同研究内容相关。承担单位应为软件著作权人（限合同约定了软件著作权指标的项目提供）。
7.承担单位申请验收时上年度财务审计报告（经深圳市注册会计师协会备案、含有防伪标识封面）复印件。
8.深圳市科技计划项目专项审计报告（经深圳市注册会计师协会备案、含有防伪标识封面）复印件（限资助额大于或等于100万元的项目提供，格式见附件5）。如合同中有合作单位，专项审计报告的统计范围应包含合作单位。
9.对于提交验收申请时财政资助资金结余50%（含）以上的项目，承担单位应出具情况说明,并加盖公章。
10.合同约定了人员培养目标的，承担单位应对照下列情况提供相应证明。
1）以获得学位为培养目标，且培养对象为在校学生的，如果合同到期时学生仍未毕业，应提供相应数量的培养人员名单和学生所在学校出具的委托培养证明（含委托培养单位名称、培养人员名单、培养目标，加盖学生所在院系公章或学校学生处/教务处公章）。如果合同到期时学生已毕业，应提供相应人员的学位证书复印件。
2）以获得学位为培养目标，且培养对象为社会人员的，应提供被培养人员的学位证书复印件和这些人员合同执行期内的社保购买证明复印件（加盖单位公章）。
社保购买证明应以人为单位按月汇总提供。合同约定培养几个人就要提供几个人的证明。培养对象如果是在合同执行期间加入项目组参与研发工作的，从加入项目组当月开始提供证明即可。
3） 以获得职称（工程师、技术工人）为培养目标的，应提供职称证书或培训证书复印件，和这些人员合同执行期内的社保购买证明复印件（加盖单位公章）。具体要求与上述“以获得学位为培养目标，且培养对象为社会人员的”相同。
11.合同约定了新增就业人员目标的，承担单位应提供新增就业人员的社保购买证明（以人为单位、按月汇总）。新增就业人员超过10人的，可以提供项目申报当月与合同规定的项目实施期限届满当月的承担单位社保清单。
12.专项审计报告附件3至附件18，应提供以下证明材料：
1）承担单位与供货方或服务提供方签订的合同复印件；
2）供货方或服务提供方向承担单位开具的发票、收据复印件；
3）承担单位向供货方或服务提供方付款的银行转账凭证复印件；
4）供货方向承担单位提供的货物清单（含货名、型号、单价、数量等）；
5）服务提供方向承担单位提供的服务名录（含服务名称、服务内容，收费标准、服务次数等）；
6）承担单位向项目组成员中无工资性收入的相关人员（如在校研究生）和项目组临时聘用人员支付劳务费的银行转账凭证复印件；
7）承担单位向本单位项目组成员中在册员工及长期聘用人员支付人员费的银行转账凭证复印件；
[bookmark: _GoBack]8）承担单位支付绩效支出的银行转账凭证复印件。
13.合同约定了销售收入的，应提供以下证明材料：
1）承担单位与购买方签订的合同复印件；
2）承担单位向购买方开具的发票、收据复印件；
3）购买方向承担单位付款的银行转账凭证复印件；
4）承担单位向购买方提供的货物清单（含货名、型号、单价、数量等），或服务名录（含服务名称、服务内容，收费标准、服务次数等）。

