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[bookmark: _Toc23361][bookmark: _Toc27999]1.用户登录
（1）请使用已获取的固投系统账号及密码进行登录，登录网址：http://113.108.32.125/#/home
（2）若暂无固投系统登录账号，请联系技术支持人员，提供【单位名称、社会信用代码】进行账号获取。
[bookmark: _Toc4922]2.项目申报 
[bookmark: _Toc2051]2.1.业务场景
用于在系统新增项目，待项目审核结束后才可入库进行后续其他业务申报操作。
[bookmark: _Toc30521]2.2.操作步骤
1.【项目库】-【项目申报】
[image: 1666937636095]
2.【项目库】-【项目申报】-【申请】
[image: ]
3.根据实际情况如实填报（*号为必填项），填好之后点击【保存】
[image: ]
（暂未赋码项目如需在固投系统进行项目申报，【是否赋码】，请选择‘否’）
4.选中对应项目进行送审，送审后项目才算成功申报
[image: ]
5.点击【送审】后，项目自动匹配接收人，点击【确定】
[image: ]

[bookmark: _Toc5590]2.3.注意事项
1.目前只允许录入政府投资类、社会投资类、政府+社会投资类三类项目；
2.表单中项目总金额等于（地价、建安费用、预备费、设备投资、其他）资金用途的总和；项目总金额也等于资金来源选项中的资金额度总和；
3.已送审或审核结束状态的项目不允许编辑、删除。
[bookmark: _Toc13940]3.项目基础信息变更录入
[bookmark: _Toc23467]3.1.业务场景
若项目基础信息需要修改变更，可以使用该模块，保存送审至审核人员，审核人员审核后项目基础信息即更新。（基础信息变更可与年报申报、月报填报等同时进行）
[bookmark: _Toc8575]3.2.操作步骤
1.【项目库】-【项目基础信息变更】-【项目基础信息变更录入】

[image: ]
2.点击【项目基础信息变更录入】进入页面
[image: ]
3.点击【申请】进入项目变更填报页面
[image: ]
4.点击【选择】进入选项目页面
[image: ]
5.选择项目-点击【确定】
[image: ]
6. 进入填报页面，根据实际情况进行填报后点击【保存】
（项目基础信息中【建设单位】及【投资类型】不能通过基础信息变更修改，如需修改请联系系统管理人员）
7.保存后进入【待办】页面-选中这笔数据-点击【送审】
[image: ]
8.点击【送审】后，项目自动匹配接收人，点击【确定】
[bookmark: _Toc3979]4.年度计划申报
[bookmark: _Toc9977]4.1.业务场景
建设单位需将前期项目、下一年即将新开工的项目或续建项目申报年度计划，项目包含社会投资项目、政府投资项目、政府+社会投资项目；
申报前提：项目信息已在固投系统项目库中。建设单位可先在【项目库】-【项目查询】输入项目名称或者国家编码搜索确认项目是否已在库。若在库，请继续申报年度计划，若不在库，请参照【2.项目申报】进行项目申报。

[bookmark: _Toc7019][bookmark: _Toc13408][bookmark: _Toc9999][bookmark: _Toc15715]4.2.操作步骤
发起岗位：建设单位经办岗。
 1.【计划管理】-【年度计划申报】
[image: ]
2.点击【申请】，后会打开新窗口，用于建立年度计划申报信息。在新增界面项目名称后面选择项目,会带出项目基本信息,文本框不可编辑。
[image: ]
点击右侧【项目计划及实际投资】，确认计划年度【2025】，填写年度建设内容，年度计划投资金额等。（前期项目允许填写计划金额为0）
[image: ]
[image: ]
（1）点击【保存】按钮，系统验证数据，如果有错误，弹出提示框提示数据有误，根据提示进行修改，如果数据正确，弹出提示框是否保存，点击【保存】按钮则保存为待送审，点击【送审】则将计划录入信息送审到审核岗，弹出提示框送审审核岗成功；
（2）点击【暂存】按钮，弹出提示框是否保存项目为草稿，保存草稿无需判断数据正确性，点击是则关闭计划登记界面返回主界面，点击否则继续保留登记界面；
（3）点击【取消】按钮，弹出提示框是否存草稿，点击是则保存草稿，点击否则会清除已填写信息并退出填报页面；
[bookmark: _Toc12176]5.月报录入
[bookmark: _Toc23968][bookmark: _Toc31140]5.1.业务场景
[bookmark: _Toc31965][bookmark: _Toc24253]在工程建设过程中，建设单位需要通过每月填写项目月报向发改部门汇报项目进度情况、项目当月实际支出情况、项目后续计划、项目建设过程中遇到的问题，发改部门可通过月报掌握项目的最新具体实施情况，并对其进行监管, 月度计划主要对固定资产投资项目进行进度上报。
申报前提：需要项目信息已在系统项目库且已申报年度计划。
[bookmark: _Toc14098]5.2.功能介绍
[image: ]
[image: ]

【页面切换按钮】：点击可切换页面至最大或正常；
【列信息设置按钮】：点击可编辑显示列信息及调整列宽；
【送审】：选择好对应项目即可进行送审。
【删除】：删除选好的项目。
【批量导出】：点击可以下载支持【批量导入】的表格模版
【批量导入】：对于建设单位有多个项目需要填报月报的，建议使用批量导入功能，简化操作步骤；（具体操作及注意事项详看1.5.3【月报录入】—【批量导入】）
【新增月报】：新增一条月报记录（对于没有月报草稿需提交月报的项目通过【新增月报】填报，截止当前月份已竣工的项目通过新增月报报送月报信息，系统以项目基础信息中填报的建设时间为依据）
【未提交月报】：编辑系统已生成的月报草稿（截止当前月份未竣工的项目，系统会于每月1号自动生成当月月报草稿，需通过【未提交月报】报送月报信息，系统以项目基础信息中填报的建设时间为依据）
[bookmark: _Toc22934][bookmark: _Toc24121][bookmark: _Toc29377]5.3.注意事项
（1）主界面展示不勾选项目的时候，显示所有项目信息月报，按时间来排序；
（2）点击左侧项目，右侧列表则根据左侧项目信息展示当前项目月报列表；
（3）月报填报需要选择建设阶段，选择的建设阶段会在审核完成以后同步更新项目信息表中建设阶段；
（4）年度月报计划投资根据最新已填报月份的计划投资进行赋值，过往月度及当前月度不可修改，之后的月度计划投资可进行修改；

[bookmark: _Toc13514][bookmark: _Toc29469]5.4.操作步骤
1.建设单位登入固投系统
2.点击【固定资产投资管理系统】—【计划管理】—【月度计划管理】—【月报录入】
[image: ]

[bookmark: _Toc23383][bookmark: _Toc11522]5.4.1.【月报录入】—【未提交月报】（适用于单项填报）
（截止当前月份未竣工的项目，系统会于每月1号自动生成当月月报草稿，系统以项目基础信息中填报的建设时间为依据）
申报路径：【固定资产投资管理系统】-【计划管理】-【月报录入】-【未提交月报】
1. 点击【未提交月报】，确定需要提交月报的月份，勾选需要提交月报的项目，点击【确定】，即可进入月报修改编辑页面
通过【未提交月报】未找到该项目月报草稿，请在左侧选定项目名称后点击【新增月报】，具体操作步骤详见（5.4.2.【月报录入】-【新增月报】）

[image: ]

2. 【月报修改】页面，确认填报月份（带*为必填项）
（1）根据实际建设情况，修改确认【建设阶段】
（2）根据实际建设情况，可以修改当前月份之后每月的计划投资额（3）在【本月项目完成投资】模块，填写本月完成投资额。
[image: ]
（4） 在【工程进度和项目进展情况】模块，填写【工程形象进度】、【项目进展情况】、【存在问题及解决建议】（如无问题可填“无”）以及提交【项目进展照片】（非必须项）；重大项目还需填写【重大项目完成投资】。
[image: ]
（5）填报完成后，点击【保存】，【待送审】状态点击【送审】
（系统自动匹配送审用户），点击【确定】。
（系统支持批量送审，需要筛选接收岗位相同的数据一起送审）
[image: ]
支持在月报填报信息页跳转到基础信息变更页面进行基础信息变更。
[image: ]

[bookmark: _Toc7208][bookmark: _Toc19727]5.4.2.【月报录入】—【新增月报】（适用于单项填报）
[bookmark: _Toc29696]申报路径：【固定资产投资管理系统】-【计划管理】-【月报录入】-【新增月报】
1.对于截止当前月份已竣工仍需继续填写月报的项目（系统以项目基础信息中填报的建设时间为依据，如需修改建设起止时间请通过项目基础信息变更提交），点击选定左侧项目名称——点击【新增月报】，选择需要申报的月份
[image: ]
[image: ]

3. [bookmark: _Toc30649]进入【月报填报】页面后，根据实际情况
[bookmark: _Toc27987]（1）修改确认【建设阶段】
（2）可以修改当前月份之后每月的计划投资额
（3）在【本月项目完成投资】模块，在【建筑安装投资】/【设备投资】/【其他投资】下填写本月完成投资额。（带*为必填项）
（4）在【工程进度和项目进展情况】模块，填写【工程形象进度】、【项目进展情况】、【存在问题及解决建议】（如无问题可填“无”）以及提交【项目进展照片】（非必须项）；重大项目还需填写【重大项目完成投资】。
[image: ]
（5） [bookmark: _Toc12770]填报完成后，点击【保存】，【待送审】状态点击【送审】，（系统自动匹配送审用户），点击【确定】，即可送审成功。（系统支持批量送审，需要筛选接收岗位相同的数据一起送审）
[image: ]
（6） 送审成功后，单位可以在【月报录入】-【已办】/【办结】查询月报审核状态。
[image: ]

提示：支持在月报填报信息页跳转到基础信息变更页面进行基础信息变更。
[image: ]
[bookmark: _Toc8251][bookmark: _Toc25256]5.4.3.【月报录入】—【批量导入】（适用于批量填报）
对于建设单位需要填报多个项目月报的情况，为简化操作步骤，系统支持通过【批量导入】导入月报数据。
1.点击【批量导出】可以下载一个支持批量导入的模版
[image: ]
[image: ]
对于批量导入信息填写需注意：
（1）需正确填写需导入月报的项目名称及国家编码，批量导入以国家编码为依据进行导入；
（2）【建设阶段】填写需注意，
前期填【01-前期】、新建填【02-续建】、续建填【03-续建】、竣工填【04-竣工】
（3）【月份】填写当前填报月份（例：7/7月）
（4）【月完成投资】=【地价+建安投资+设备投资+预备费+其他投资】
提示：（1）建设单位批量导入后系统会返回一个表格《月报批量导入反馈信息》，可以查看每条月报信息是否导入成功，若失败会提示失败原因；对于导入成功的月报，在【待办】下会直接显示该项目审核状态为【待送审】的月报信息，对于少量导入失败的，可以修改正确后再次导入，或者通过单个项目填报提交。
（2） 在将月报送审前，支持通过再次批量导入对已导入月报信息进行覆盖修改。
2.系统支持批量送审，需要筛选接收岗位相同的数据一起送审。
1
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